
 

 

Interessierte bitten wir um Zusendung der aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Ge-
haltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin an: 

 

Unterstützung für unser Team in der Disposition und 
Auftragsabwicklung in Voll- oder Teilzeit (M/W/D) 

 
Wir, die ERG EHL Rohstoff GmbH, sind ein inhabergeführtes mittelständisches Unternehmen und als 
Hersteller und Händler im Bereich der thermoplastischen Kunststoffe tätig. Zu unsere Kunden aus 
der DACH-Region zählen sowohl kleine mittelständische Betriebe als auch bekannte international 
Konzerne. Diese versorgen wir mit unserem breiten Spektrum an technischen Kunststoffrohstoffen 
(Neu- und Recycling-Waren), welche wir in unserem angeschlossenen Produktionsbetrieb selbst 
herstellen oder von namhaften Lieferanten beziehen.  

Fast jeder ist schon einmal mit unseren Produkten in Kontakt gekommen bzw. hat regelmäßig mit 
ihnen zu tun. Eine moderne, nachhaltige Welt ist ohne Hightech-Kunststoffe nicht vorstellbar. 

Um unsere über 40-jährige Erfolgsgeschichte weiterzuschreiben suchen wir für unser 10-köpfiges 
Team am Standort Solingen eine kaufmännische Fachkraft im Bereich der Disposition und Auftrags-
abwicklung. 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Souveränes und gepflegtes Auftreten 

• Ausgeprägte Eigeninitiative und Zielorientierung 

• Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Kontaktstärke, Team- und Kommunikationsfähigkeit 

• Interesse an bereichsübergreifenden Tätigkeiten 

• Hohe Einsatzbereitschaft 

• Sicherer Umgang mit IT- und EDV-Systemen 

• Interesse und Spaß an abwechslungsreichen und eigenverantwortlichen Arbeiten in einem 
motivierten Team 

  



 

 

Interessierte bitten wir um Zusendung der aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Ge-
haltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin an: 

 

Ihre Aufgaben 
• Administrative Auftragsabwicklung (v.a. Erstellung von Belegen und Begleitdokumenten 

(Auftragsbestätigungen, Lieferscheine, Rechnungen, etc.) 

• Termin- und Ressourcenplanung 

• Abstimmung und Beauftragung der Logistikpartner in Absprachen mit dem Vertriebsteam 

• Bearbeitung von Rechnungsein- und -ausgängen sowie allgemeiner Zahlungsverkehr 

• Bearbeitung und Durchführung des Mahnwesens und des Gutschriftverfahrens 

Wir bieten 
• Unbefristeter Arbeitsvertrag in Voll- oder Teilzeit (20 - 39,5 h möglich), Vereinbarkeit von Familie 

und Beruf wird berücksichtigt. 

• Intensive persönliche Einarbeitung 

• Leistungsgerechte Bezahlung (Urlaubs- und Weihnachtsgeld) und entspr. Sozialleistungen 

• 30 Tage Urlaub 

• Zukunftssichere Tätigkeit in einem gesunden Familienunternehmen 

• Motiviertes, erfahrenes und sympathisches Team 

• Regelmäßige Teamevents (Sommerfest und Weihnachtsfeier) 

• Freundliche Atmosphäre mit modernem Büro und Ausstattung 

• Kostenfreie Parkplätze, sowie gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel 

 

Für Fragen steht Ihnen gerne unser Geschäftsführer Herr Mark Ehl unter Tel. 0212-206 32 0 bzw. 
per Mail m.ehl@ehl-rohstoff.de zur Verfügung. 

 

Wir freuen uns auf Sie! 


